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Merkblatt - Hinweise zur Projektférderung
im Rahmen des Programms LandKulturPerlen

Wir freuen uns, lhr Projekt aus Haushaltsmitteln des Hessischen Ministeriums fir Wissenschaft und
Kunst unterstiitzen zu kénnen.

Damit die Férderung lhres Projekts wie gewiinscht ablaufen kann, méchten wir Sie auf einige wichtige
Punkte hinweisen, u. a. wie Sie die Fordermittel erhalten, welche Verpflichtungen Sie im Rahmen des
Fordervertrags eingehen und was nach Projektabschluss zu tun ist. Wichtig: Teilen Sie uns inhaltliche
und finanzielle Anderungen oder Abweichungen im Projekt im laufenden Prozess unbedingt
unverziiglich mit! Zégern Sie nicht, sich bei Fragen friihzeitig an Ilhre*n Ansprechpartner*in bei den
LandKulturPerlen zu wenden. Den Foérdervertrag Ubermitteln Sie uns bitte postalisch an die
untenstehende Adresse.

1. Mittelabruf

Mit dem Formular "Mittelabruf" teilen Sie uns mit, wann der bewilligte Férderbetrag auf lhr Konto
Uberwiesen werden soll. Dazu gibt es mehrere Fristen im Jahresverlauf (siehe Formular). Bitte
beachten Sie, dass Sie den Forderbetrag innerhalb von zwei Monaten nach der Auszahlung
verwendet haben miissen. Bei Unklarheiten setzen Sie sich bitte im Vorfeld des Mittelabrufs mit dem
Team der LandKulturPerlen in Verbindung.

Bitte Gibermitteln Sie das Formular entweder per E-Mail, Fax oder postalisch:
Landesvereinigung Kulturelle Bildung Hessen e. V.

LandKulturPerlen

KaiserstraRRe 56

60329 Frankfurt am Main

landkulturperlen@Ikb-hessen.de

Fax: 069 / 1753 72 — 359

Die Uberweisung des Betrags kann bis zu vier Wochen in Anspruch nehmen.

2. Offentlichkeitsarbeit und Dokumentation

Im Rahmen lhrer Offentlichkeitsarbeit auf méglichen Drucksachen, Online-Veréffentlichungen etc. ist
auf die Forderung des Projektes durch das Hessische Ministerium fiir Wissenschaft und Kunst,
hinzuweisen z. B. wie folgt:

,gefordert vom Hessischen Ministerium fir Wissenschaft und Kunst im Rahmen des Programms
LandKulturPerlen”

Gewlinscht ist die Darstellung des Logos des Hessischen Ministeriums flir Wissenschaft und Kunst
(HMWK), der Landesvereinigung Kulturelle Bildung Hessen e. V. (LKB) sowie des Programms

LandKulturPerlen. Die Logos erhalten Sie auf der LandKulturPerlen-Website unter

https://landkulturperlen.de/service/downloads



mailto:landkulturperlen@lkb-hessen.de
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Zur Dokumentation des Projektes wird eine Beschreibung und, wenn vorhanden, fotografisches
Begleitmaterial zu lhrem Projekt auf der LandKulturPerlen-Website eingestellt. Das Team der
LandKulturPerlen wird zu diesem Zweck auf Sie zukommen und um Ubermittlung von Materialien
bitten.

Insbesondere mochten wir darauf hinweisen, dass Sie sich mit der Ubersendung von Schrift- und
Bildmaterial zu Ihrem Projekt damit einverstanden erklaren, dass diese online unter
www.landkulturperlen.de, www.lkb-hessen.de, www.wissenschaft.hessen.de oder dem Instagram-
Kanal der LKB Hessen und auch im Rahmen moglicher Drucksachen durch die LKB Hessen oder das
Hessische Ministerium fiir Wissenschaft und Kunst veréffentlicht werden dirfen. Wir weisen
diesbezlglich ausdriicklich darauf hin, dass Ihnen als Zuwendungsempfianger alle Rechte fir die
Veroffentlichung der Bilder vorliegen missen, insbesondere bei der Abbildung von Personen (siehe
Fordervertrag).

Um sich das Einverstandnis von den an lhren Projektaktivitdten teilnehmenden Personen einzuholen
und Bildmaterialien aufnehmen und verwenden zu diirfen, benétigen Sie im Regelfall die Unterschrift
der abgebildeten Person(en). Wir empfehlen ausdriicklich, eine Teilnehmer*innenliste zu pflegen oder
durch Aushdnge auf die fotografische Dokumentation und Verwendung der entstandenen Fotos
hinzuweisen. Eine Vorlage fiir die Einholung des Einverstandnisses ist auf Anfrage beim Team der
LandKulturPerlen erhaltlich.

Ggf. wird das Team der LandKulturPerlen im Rahmen einer begleitenden Evaluation mit der Bitte um
Beteiligung an Sie herantreten. Dies kann im Rahmen einer Selbstevaluation (z. B. Fragebogen) sowie
weiteren Gesprachsterminen, dhnlich wie zu Projektbeginn, geschehen. Wir hoffen auf lhre
Kooperation, die der Auswertung und Verbesserung des Programms dient.

Wir freuen uns, wenn Sie uns Ihre Werbematerialien, Presseberichte etc. zur Kenntnis auf digitalem
oder postalischem Weg zukommen lassen.

3. Verwendungsnachweis

Das Formular ,,Verwendungsnachweis” missen Sie ausfiillen, nachdem Ihr Projekt abgeschlossen ist.
Sie  erhalten das Formular per E-Mail auf digitalem Weg sowie unter
https://landkulturperlen.de/service/downloads. Bitte reichen Sie das vollstdndig ausgefiillte Formular
unterschrieben und im Original ohne Rechnungsbelege innerhalb von sechs Wochen nach Ende lhres
Projektes auf postalischem Weg bei Ihrem zustandigen LandKulturPerlen-Regionalbiiro ein. Der
Verwendungsnachweis ist von der Person zu unterschreiben, die auch den Antrag unterschrieben hat.
Bitte senden Sie uns den Sachbericht zudem per Mail als Word-Dokument. Die Rechnungsbelege
verbleiben bei Ihnen und sind flinf Jahre nach Vorlage des Verwendungsnachweises aufzubewahren,
sofern nicht steuerrechtliche oder andere Vorschriften eine langere Aufbewahrungsfrist bestimmen.

Der Verwendungsnachweis dokumentiert Ihre Projektaktivititen und dient der Uberpriifung der
korrekten Verwendung des Forderbetrags. Damit ist der Verwendungsnachweis ein fester
Bestandteil lhrer Forderung. Wenn er nicht oder nicht rechtzeitig eingereicht wird, riskieren Sie, dass
die Férdersumme zuriickzuzahlen ist. Wenn Sie rund um den Nachweis auf Fragen und Probleme
stoBen, setzen Sie so friihzeitig wie méglich das Team der LandKulturPerlen in Kenntnis.
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4. Erhebung und Speicherung personenbezogener Daten

Sie haben als vertretungsberechtige*r Ansprechpartner*in einer Institution, eines Vereines, einer
Kommune, einer Gebietskdrperschaft, Fachgruppe o. A. oder als Privatperson, einen Projekt-
Forderantrag bei der LKB Hessen e.V. (LandKulturPerlen) gestellt, in diesem Kontext werden folgende
Informationen von Ihnen erhoben:

o Verein / Institution

Personliche Anrede, Titel, Vorname, Nachname und ggf. Funktion
im Projektantrag angegebene Anschrift

im Projektantrag angegebene Telefonnummer, Faxnummer

im Projektantrag angegebene E-Mail-Adresse

im Formular ,Mittelabruf” angegebene Kontodaten

O O O O

Von weiteren Ansprechpartner*innen wie Projektleitung und den Kooperationspartnern werden ggf.
folgende Informationen erhoben:

o Verein/ Institution
Personliche Anrede, Titel, Vorname, Nachname und ggf. Funktion

o Dienstliche Anschrift
o Dienstliche Telefonnummer, Faxnummer
o Dienstliche E-Mail-Adresse

Die Erhebung der personenbezogenen Daten erfolgt,

o um unsere vertraglichen Pflichten als Trager des Férderprogramms lhnen gegeniiber erfillen
zu kdnnen;

o um unseren gesetzlichen Verpflichtungen nachkommen zu kénnen;
zur Korrespondenz mit Ihnen;
um Sie angemessen beraten und iber die Aktivitdten im Rahmen des Forderprogramms
informieren zu kdnnen;

o zur Weiterleitung der Férdermittel, Mittelabrufe bzw. ggf. fir Riickforderungen im Rahmen
des Nachweiswesens.

Die Verarbeitung der personenbezogenen Daten erfolgt anlasslich der Antragsstellung und ist zu den
genannten Zwecken fir die Bearbeitung Ihres Antrags und fiir die Erfillung von Verpflichtungen aus
der zugrundeliegenden Antragsstellung erforderlich.

Die erhobenen personenbezogenen Daten werden bis zum Ablauf der gesetzlichen
Aufbewahrungspflichten gespeichert und danach gel6scht.

Fiir Ihr Projekt wiinschen wir lhnen viel Erfolg!



